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令和８年８月 

横浜信用金庫 融資部 融資業務課 

TEL:045-680-6931 

決算書・確定申告の提出代理人の登録手順 

 

 電子契約サービスは電子契約の署名者として、個人の場合はご本人様、法人の場合は原則として代表者様し

か操作を行うことができませんが、決算書・確定申告書提出機能（Fin-Dock）については、お客さまの顧問税

理士や経理担当の方などを代理人として登録することで、その代理人の方からご提出が可能になります。 

 以下より、その代理人登録の手順について説明いたします。 

 ※代理人の登録は１名のみとなります。（代理人を変更したい場合は、P６をご確認ください） 

 ※PC 画面の場合で説明しますが、スマートフォン等でも同様の登録が可能です。 

 

１．代理提出のための代理人登録手順 

【登録手順１】 

 電子契約時に送付したメールに記載のログイン URL、もしくは以下の URL から、≪よこしん≫電子契約サ

ービスにログインしてください。なお、ユーザーID とパスワードは、電子契約サービスと同様です。 

※ユーザーID またはパスワードを忘れた場合は、この画面から ID 確認やパスワード再設定が可能です。 

（ログイン URL） 

 https://yokoshin-econtract.com/digisign/Services/main/frmLogin.aspx 

 

 

※ログインの際には、ご登録の電話番号にワンタイムパスワードを SMS（ショートメッセージ）で送付します

ので、入力してください。 

 

https://yokoshin-econtract.com/digisign/Services/main/frmLogin.aspx
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【登録手順２】 

ログイン後、左上のメニューバーをクリックし、メニューを開きます。 

 

 

 

 

メニューから「個人設定」を選択し、「代理人情報管理」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 

横信 太郎 

横信 太郎 

横信 太郎 

横信 太郎 

横信 太郎 
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【登録手順３】 

「代理人情報管理」画面の「登録する」ボタンをクリックします。 

 

 

【登録手順４】 

代理人として登録する方の情報を入力し、「確認画面へ進む」ボタンをクリックします。 

 

 

入力内容を確認後、「登録する」ボタンをクリックします。 

※登録するだけでは、代理人登録手続きは完了していません。次ページ以降の確認依頼メールの送信と代理人

の方の確認作業をもって登録完了となりますのでご注意ください。 

 

 

 
よこしん税理士事務所 横信税理士  

よこしん税理士事務所 横信税理士  

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 
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【登録手順５】 

登録した代理人宛に「確認依頼メールを送信」をクリックしてメール送信します。 

 

送付確認画面が表示されますので、「OK」をクリックしてください。 

 

 

【登録手順６】※この手順は代理人の方が行う作業となります。 

登録した代理人の方のメールアドレス宛に確認依頼メールが届きますので、確認のための URL をクリックして

確認画面を開きます。 

 

 
よこしん税理士事務所 横信税理士 様 

 
よこしん税理士事務所 横信税理士  

 
株式会社 よこしん 横信 太郎 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 
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【登録手順７】※この手順は代理人の方が行う作業となります。 

代理人情報を確認のうえ、利用規約とプライバシーポリシーをお読みいただき、同意確認にチェックをつけた

うえで「確認」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

最終内容確認のメッセージが表示されますので、「OK」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
XXXXXXX＠yokoshin.co.jp 

 

 

 
株式会社 よこしん 

横信 太郎 

よこしん税理士法人 横信税理士 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 
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【登録手順８】 

代理人の方が確認を行うと依頼した方に「内容確認完了」メールが送付されます。 

 

 以上で代理人の登録作業は完了です  

 

２．代理人登録を変更したい場合の手順 

【登録変更手順１】 

「１．代理提出のための代理人登録手順１～２」と同様の手順で電子契約サービスにログインします。 

「代理人情報管理」画面を開き、「編集する」ボタンをクリックします。 

 

変更後の内容を入力し、「確認画面へ進む」ボタンをクリックします。 

 

 
XXXXXXX＠yokoshin.co.jp 

 
株式会社よこしん  経理 横浜 花子 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 
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【登録変更手順２】 

内容を確認し、「登録する」ボタンをクリックします。 

※登録するだけでは、代理人登録手続きは完了していません。以降の確認依頼メールの送信と代理人の方の確

認作業をもって登録完了となりますのでご注意ください。 

 

 

【登録変更手順３】 

変更した代理人宛に、「確認依頼メールを送信」をクリックして確認メールを送信します。 

 

送付確認画面が表示されますので、「OK」をクリックしてください。 

 

 

 

 
XXXXXXX＠yokoshin.co.jp 

 
XXXXXXX＠yokoshin.co.jp 

 
株式会社 よこしん  経理 横浜 花子 

 
株式会社よこしん  経理 横浜 花子 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 
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【登録変更手順４】※この手順は代理人の方が行う作業となります。 

変更した代理人の方のメールアドレス宛に確認依頼メールが届きますので、確認のための URL をクリックして

開きます。 

 

 

 

 

【登録変更手順５】※この手順は代理人の方が行う作業となります。 

代理人情報を確認のうえ、利用規約とプライバシーポリシーをお読みいただき、同意確認にチェックをつけた

うえで「確認」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 
XXXXXXX＠yokoshin.co.jp 

 

 

株式会社 よこしん  経理 横浜 花子 様 

 

 

 

株式会社 よこしん 横信 太郎 

横信 太郎 

株式会社 よこしん  経理 横浜 花子 様 

株式会社 よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 
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最終内容確認のメッセージが表示されますので、「OK」ボタンをクリックしてください。 

 
 

【登録変更手順６】 

代理人の方が確認を行うと依頼した方に「内容確認完了」メールが送付されます。 

 

 以上で代理人登録の変更は完了です  

３．代理人登録を削除したい場合の手順 

【削除手順】 

「１．代理提出の登録手順１～２」と同様の手順で電子契約サービスにログインし、「代理人情報管理」画面を

開きます。「代理人情報を削除する」ボタンをクリックします。 

 

 
XXXXXXX＠yokoshin.co.jp 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 

 
株式会社 よこしん  経理 横浜 花子 様 

株式会社 よこしん 経理 横浜 花子様 



10 

 

削除確認のメッセージが表示されますので、「OK」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 以上で代理人登録の削除は完了です  

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

横信 太郎 | 株式会社よこしん 


