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作業内容 参照
作成中振込データ
の修正・削除

作成途中やエラーとなった振込データを修正、削除
できます。また、ここから振込振替へ切替えできます。 P111

過去の振込データ
からの作成

過去の取引を再利用して、総合振込の取引を開始で
きます。また、ここから"切替済み"の取引も再利用
できます。

P112

振込ファイルによ
る新規作成

振込ファイルの指定により、総合振込の取引を開始
できます。 P100

作成中振込ファイ
ルの再送・削除

作成途中やエラーとなった振込ファイルを再送、削
除できます。また、ここから振込振替へ切替えでき
ます。

－

振込データの取引
状況照会 伝送系取引の詳細情報、取引履歴を照会できます。 P102

振込データの日別・
月別状況照会 過去に行った取引の状況を照会できます。 P104

承認待ちデータの
引戻し

ご自身が依頼した取引の引戻しができます。なお、
引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼で
きます。

P111

承認済みデータの
承認取消

ご自身が承認した取引の取り消しができます。な
お、承認取消を行った取引は"差戻し"扱いとなり、修
正して再度承認を依頼できます。

－

振込先の管理 振込先の新規登録や、登録振込先を変更、削除でき
ます。 P55

振込先のグループ管理
／ファイル登録

振込先グループの新規登録や、登録振込先グループ
を変更、削除できます。また、登録振込先の情報を
ファイルに出力できます。

P110
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データ伝送データ伝送 総合振込データ伝送の流れ
データ伝送の流れ

◎振込データの作成◎

◎事前準備（総合振込、給与・賞与振込のみ）◎

◎承認◎

手順1. 業務を選択	 P84 手順1. 業務を選択	 P100

一次承認・最終承認

※設定によって最終承認のみの場合もあります。

※総合振込、給与・賞与振込の場合、振込先口座を事前に登録する必要があります。

手順1. 承認する取引を選択	 P108

手順3. 承認完了	 P109

振込データの新規作成

振込先口座の事前登録（P55〜58）

手順5-2. 
　グループ一覧から選択	 P86

手順5-3. 
　総合振込金額ファイルの取込	 P87

振込ファイルによる新規作成

手順4. 振込先口座指定方法を選択	 P85

手順7. 内容確認	 P88 手順4. 内容確認	 P101

手順2. 作業内容を選択	 P84 手順2. 作業内容を選択	 P100

手順2. 取引内容を確認（承認実行）	 P109

手順3. 振込元情報を入力	 P85 手順3. 振込ファイルを選択	 P100

手順5-1. 
　総合振込先口座一覧から選択	 P86

手順6. 支払金額を入力	 P87

手順8. 確定	 P88 手順5. 確定	 P101

※参照ページは総合振込の場合を記載しております。
※給与・賞与振込、口座振替の場合も同じ流れです。

「資金移動」メニューをクリックしてください。
続いて業務選択画面が表示されますので、「総合振込」ボ
タンをクリックしてくだ
さい。

ご登録いただいている口座から、
取引毎に振込先口座情報、日付、お
よび金額を指定し、複数の振込を
一括で行うことができます。

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データの
新規作成」ボタンをクリックしてください。

総合振込

業務を選択手順1

作業内容を選択手順2

※総合振込を行う場合は、振込先口座を事前に登録する必要があります。
　振込先口座の登録はP55〜58をご参照ください。

総
合
振
込

デ
ー
タ
伝
送
の
流
れ

総合振込

資金移動

振込データの
新規作成
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データ伝送 総合振込

※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日
は振込データ作成日）

振込元情報入力画面が表示されますので、「振込指定日」
（任意で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から支払口座
を選択後、「次へ」ボタンをクリックしてください。

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、振込
先口座指定方法を選択してください。

※「振込振替先口座一覧から選択」ボタンをクリックすると、振込振替先
一覧から振込先を選択できます。 

※「給与・賞与振込先口座一覧から選択」ボタンをクリックすると、給与・
賞与振込先一覧から振込先を選択できます。

※「給与・賞与振込金額ファイルの取込」ボタンをクリックすると、給与・
賞与振込の金額ファイルにより、振込先と金額を指定できます。

振込元情報を入力手順3

振込先口座指定方法を選択手順4

※振込先を追加する
際、登録されている
支払金額をコピー
して使用する場合
は、「登録支払金額
を使用する」を選択
してください。

登録振込先口座選択画面が表示されますので、登録振込
先一覧から振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ
クして、手順6へお進みください。

振込先グループ選択画面が表示されますので、振込先グ
ループ一覧から所属グループを選択し、「次へ」ボタンを
クリックして、手順6へお進みください。
選択した所属グループの口座が振込先口座として指定
されます。

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用する
場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。

※グループの中の一部の振込先口座を指定する場合は、次画面（P87手
順6）で不要な明細の「削除」ボタンをクリックして、明細を削除してく
ださい。（登録されている振込先グループ一覧からは削除されません。）

総合振込先口座一覧から選択手順5-1

グループ一覧から選択手順5-2

総
合
振
込

総
合
振
込

支払口座一覧

次へ

振込指定日

総合振込先口座一覧
から選択 （手順5-1）

グループ一覧から
選択 （手順5-2）

総合振込金額ファイル
の取込 （手順5-3）

次へ

登録振込先一覧

次へ

振込先グループ一覧
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データ伝送 総合振込

※金額ファイルは、あらかじめご準備ください。
ファイルフォーマットについてはP117の「金額取込機能のファイル
フォーマット」をご参照ください。

※新規に振込データを作成する場合、登録方法に「追加のみ」を選択して
ください。

※作成中の明細に振込先の追加をする場合、登録方法に「追加のみ」を選
択すると、現在作成している振込データに、金額ファイルで取込んだ
明細を追加します。
登録方法に「全明細を削除し追加」を選択すると、現在作成中の明細を
削除し、金額ファイルで取込んだ明細で振込データを作成します。

※振込ファイルにエラーが存在する場合は、エラーメッセージが表示さ
れます。エラー明細を取り除き正常明細のみ取り込む場合は、「正常分
のみ追加」ボタンをクリックしてください。

金額ファイル選択画面が表示されますので、「ファイル
を選択」ボタンをクリックしてファイルを指定のうえ、
ファイル形式、登録方法を選択して、「次へ」ボタンをク
リックしてください。

金額ファイル内容確認画面が表示されますので、ご確認
のうえ、「次へ」ボタンをクリックしてください。

Ⓐ

B

総合振込金額ファイルの取込手順5-3

支払金額入力画面が表示されますので、「支払金額」「手
数料」を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順4に戻り、振込先を追
加することができます。

※「支払金額クリア」ボタンをクリックすると、支払金額を未入力状態に
更新することができます。

※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に
保存することができます。

支払金額を入力手順6
※「取引・振込元情報の修正」ボタンをクリックすると、振込元情報修正
画面にて、取引・振込元情報を修正することができます。

※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細
を修正することができます。

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に
保存することができます。

※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザ
が、自身を承認者として設定した場合に、続けて振込データの承認を
行うことができます。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容確認［画面入力］画面が表示されますので、内容をご
確認のうえ、承認者を選択し、「確定」ボタンをクリック
してください。

確定結果［画面入力］画面が表示されますので、確定結果
をご確認ください。

内容確認手順7

確定手順8

総
合
振
込

総
合
振
込

次へ

ファイルを選択
ファイル形式

登録方法

手数料

支払金額

次へ

確定

承認者
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作業内容 参照
作成中振込データ
の修正・削除

作成途中やエラーとなった振込データを修正、削除で
きます。また、ここから総合振込へ切替えできます。 P111

過去の振込データ
からの作成

過去の取引を再利用して、給与・賞与振込の取引を
開始できます。また、ここから"切替済み"の取引も
再利用できます。

P112

振込ファイルによ
る新規作成

振込ファイルの指定により、給与・賞与振込の取引
を開始できます。 P100

作成中振込ファイ
ルの再送・削除

作成途中やエラーとなった振込ファイルを再送、削
除できます。また、ここから総合振込へ切替えでき
ます。

―

振込データの取引
状況照会 伝送系取引の詳細情報、取引履歴を照会できます。 P102

振込データの日別・
月別状況照会 過去に行った取引の状況を照会できます。 P104

承認待ちデータの
引戻し

ご自身が依頼した取引の引戻しができます。なお、
引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼で
きます。

P111

承認済みデータの
承認取消

ご自身が承認した取引の取り消しができます。な
お、承認取消を行った取引は"差戻し"扱いとなり、修
正して再度承認を依頼できます。

－

振込先の管理 振込先の新規登録や、登録振込先を変更、削除でき
ます。 P55

振込先のグループ管理
／ファイル登録

振込先グループの新規登録や、登録振込先グループ
を変更、削除できます。また、登録振込先の情報を
ファイルに出力できます。

P110
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データ伝送 給与・賞与振込

「資金移動」メニューをクリックしてください。
続いて業務選択画面が表示されますので、「給与・賞与振
込」ボタンをクリックし
てください。

ご登録いただいている口座から、
指定した各社員の口座および、日
付、金額を指定し、振込を行うこと
ができます。

作業内容選択画面が表示されますので、「給与振込データ
の新規作成」または「賞与振込データの新規作成」ボタン
をクリックしてください。

業務を選択手順1

作業内容を選択手順2

給与・賞与
振込

※給与・賞与振込を行う場合は、振込先口座を事前に登録する必要があります。
　振込先口座の登録はP55〜58をご参照ください。

※取引名が未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。（○月○日
は振込データ作成日）

振込元情報入力画面が表示されますので、「振込指定日」
（任意で「取引名」）を入力し、支払口座一覧から支払口座
を選択後、「次へ」ボタンをクリックしてください。

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、振込
先口座指定方法を選択してください。

振込元情報を入力手順3

振込先口座指定方法を選択手順4

給
与・賞
与
振
込

給
与・賞
与
振
込

給与・賞与振込

賞与振込データ
の新規作成

給与振込データ
の新規作成

資金移動

次へ

支払口座一覧

振込指定日

給与・賞与振込金額ファイル
の取込 （手順5-3）

給与・賞与振込先口座一覧
から選択 （手順5-1）

グループ一覧から
選択 （手順5-2）
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データ伝送 給与・賞与振込

※振込先を追加する
際、登録されている
支払金額をコピー
して使用する場合
は、「登録支払金額
を使用する」を選択
してください。

登録振込先口座選択画面が表示されますので、登録振込
先一覧から振込先をチェックし、「次へ」ボタンをクリッ
クして、手順6へお進みください。

振込先グループ選択画面が表示されますので、振込先グ
ループ一覧から所属グループを選択し、「次へ」ボタンを
クリックして、手順6へお進みください。
選択した所属グループの口座が振込先口座として指定
されます。

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使用する
場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。

※グループの中の一部の振込先口座を指定する場合は、次画面（P92手
順6）で不要な明細の「削除」ボタンをクリックして、明細を削除してく
ださい。（登録されている振込先グループ一覧からは削除されません。）

給与・賞与振込先口座一覧から選択手順5-1

グループ一覧から選択手順5-2

※金額ファイルは、あらかじめご準備ください。
ファイルフォーマットについてはP117の「金額取込機能のファイル
フォーマット」をご参照ください。

※新規に振込データを作成する場合、登録方法に「追加のみ」を選択して
ください。

※作成中の明細に振込先の追加をする場合、登録方法に「追加のみ」を選
択すると、現在作成している振込データに、金額ファイルで取込んだ
明細を追加します。
登録方法に「全明細を削除し追加」を選択すると、現在作成中の明細を
削除し、金額ファイルで取込んだ明細で振込データを作成します。

金額ファイル選択画面が表示されますので、「ファイル
を選択」ボタンをクリックしてファイルを指定のうえ、
ファイル形式、登録方法を選択して、「次へ」ボタンをク
リックしてください。

金額ファイル内容確認画面が表示されますので、ご確認
のうえ、「次へ」ボタンをクリックしてください。

Ⓐ

B

※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、手順4に戻り、振込先を追
加することができます。

※「支払金額クリア」ボタンをクリックすると、支払金額を未入力状態に
更新することができます。

※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に
保存することができます。

支払金額入力画面が表示されますので、「支払金額」を入
力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

※振込ファイルにエラーが存在する場合は、エラーメッセージが表示さ
れます。エラー明細を取り除き正常明細のみ取り込む場合は、「正常分
のみ追加」ボタンをクリックしてください。

給与・賞与振込金額ファイルの取込手順5-3

支払金額を入力手順6

給
与・賞
与
振
込

給
与・賞
与
振
込

次へ

登録振込先一覧

次へ

振込先グループ一覧

次へ

ファイルを選択
ファイル形式

登録方法

支払金額

次へ
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作業内容 参照
作成中請求データ
の修正・削除

作成途中やエラーとなった請求データを修正、削除
できます。 P111

過去の請求データ
からの作成

過去の取引を再利用して、口座振替の取引を開始で
きます。 P112

請求ファイルによ
る新規作成

請求ファイルの指定により、口座振替の取引を開始
できます。 P100

作成中請求ファイ
ルの再送・削除

作成途中やエラーとなった請求ファイルを再送、削
除できます。 ―

請求データの取引
状況照会 伝送系取引の詳細情報、取引履歴を照会できます。 P102

請求データの日別・
月別状況照会 過去に行った取引の状況を照会できます。 P104

承認待ちデータの
引戻し

ご自身が依頼した取引の引戻しができます。なお、
引戻しを行った取引は、修正して再度承認を依頼で
きます。

P111

承認済みデータの
承認取消

ご自身が承認した取引の取り消しができます。な
お、承認取消を行った取引は"差戻し"扱いとなり、修
正して再度承認を依頼できます。

－

請求先の管理 請求先の新規登録や、登録請求先を変更、削除でき
ます。 P55

請求先のグループ管理
／ファイル登録

請求先グループの新規登録や、登録請求先グループ
を変更、削除できます。また、登録請求先の情報を
ファイルに出力できます。

P110

振替結果照会 振替結果を照会できます。また、振替結果のファイ
ル取得もできます。 P99
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データ伝送データ伝送 口座振替給与・賞与振込

※「取引・振込元情報の修正」ボタンをクリックすると、振込元情報修正
画面にて、取引・振込元情報を修正することができます。

※「給与（賞与）振込へ切替」ボタンをクリックすると、振込元情報修正画
面にて、給与・賞与の各振込に切替えることができます。

※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細
を修正することができます。

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力することができます。
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に
保存することができます。

※「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、承認権限のあるユーザ
が、自身を承認者として設定した場合に、続けて振込データの承認を
行うことができます。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容確認［画面入力］画面が表示されますので、内容をご
確認のうえ、承認者を選択し、「確定」ボタンをクリック
してください。

確定結果［画面入力］画面が表示されますので、確定結果
をご確認ください。

内容確認手順7

確定手順8

「資金移動」メニューをクリックしてください。
続いて業務選択画面が表示されますので、「口座振替」ボ
タンをクリックしてくだ
さい。

請求先口座から引落日、金額を指
定し、口座振替によりご登録いた
だいた口座に入金を行うことがで
きます。

作業内容選択画面が表示されますので、「請求データの
新規作成」ボタンをクリックしてください。

業務を選択手順1

作業内容を選択手順2
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